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En Madrid,  a __de ____________ de 2018 

 

Muy Sres. míos, 

Por medio de la presente, le comunico formalmente mi decisión libre e 

irrevocable de causar baja definitiva en su empresa por voluntad propia en 

fecha 30 de septiembre de 2017, dando así cumplimiento a los plazos de preaviso 

estipulados en la legislación vigente. 

Los motivos que me llevan a causar baja voluntaria son personales y 

completamente ajenos a la empresa, agradeciendo la confianza depositada en mí 

durante todo este tiempo. 

En consecuencia, ruego que me preparen la liquidación de saldo y finiquito 

de salarios devengados hasta el citado día, así como el correspondiente certificado 

de empresa. 

Por último, ruego  se sirva para firmar el recibo de la presente 

comunicación a los meros efectos de notificación. 

 Sin otro particular, reciba un cordial saludo, 

 

 

Fdo: Dª. _________________________________ Recibí 

 LA EMPRESA 

 


